
 

วันท่ี.......เดือน...........................................พ.ศ. ............. 

เรื่อง  ขออนุญาตเปล่ียนเวร 
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนสีกัน (วัฒนานันท์อุปถัมภ์) 
           ตามคำส่ัง โรงเรียนสีกัน (วัฒนานันท์อุปถัมภ์) ท่ี......../........ลงวันท่ี......เดือน......................พ.ศ. ......... 
ได้มอบหมาย ให้ข้าพเจ้า....................................................................... ตำแหน่ง ...........................ปฏิบัติหน้าท่ี  
 เวรวันหยุดราชการ   
 ผู้ตรวจเวร  
 เวรกลางคืน  
          ในวันท่ี........เดือน.....................พ.ศ. ........แต่ข้าพเจ้าไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าท่ีได้  
เนื่องจาก.............................................................................................................................................................. 
           ดังน้ัน ข้าพเจ้าจึงขอเปล่ียนเวรกับ (นาย/นาง/นางสาว)......................................................................... 
โดย ข้าพเจ้าจะมาปฏิบัติหน้าท่ี แทน ในวันท่ี.......เดือน...........................พ.ศ. .......... และ (นาย/นาง/นางสาว) 
.............................................................จะมาปฏิบัติหน้าท่ีแทนข้าพเจ้า ในวันท่ี......เดือน.....................พ.ศ. .......  
          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต  
ลงช่ือ......................................................ผู้ขอเปลี่ยนเวร ลงช่ือ......................................................ผู้รับเปล่ียนเวร 
     (.....................................................)            (.....................................................) 

ลงช่ือ......................................................ผู้ตรวจเวร       ลงช่ือ......................................................ผู้ตรวจเวร 
     (.....................................................)                         (.....................................................) 

                                 ลงช่ือ......................................................หัวหน้างานรักษาความปลอดภัย 
                                          (นายบุญเลิศ  พนาลัยสีทอง)          

ความคิดเห็นรองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานบุคคล 
ได้ตรวจสอบแล้วเห็นสมควร........................................................................................................... 
                                         ลงช่ือ.................................................รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารงานบุคคล 
                                                 (นางพรรณี  ศรีสยามไพศาล) 
                                              ............/................./................. 

ค าสั่ง   อนุญาต    ไม่อนุญาต................................................................................................................. 

    ลงช่ือ........................................................ 
              (นายวีระชัย บุญอยู่) 

                                      ผู้อำนวยการโรงเรียนสีกัน (วัฒนานันท์อุปถัมภ์)         
        ............/................./................. 

 แบบขออนุญาตเปลี่ยนเวรวันหยุดราชการและเวรกลางคืน 
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

โรงเรียนสีกัน (วัฒนานันท์อุปถัมภ์) 
บุคคล ๔ 


