
 

วันท่ี.......เดือน...........................................พ.ศ. ............. 
 

เรื่อง ขออนุญาตแลกเปล่ียนเวรประจำคณะ 
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนสีกัน (วัฒนานันท์อุปถัมภ์) 

         เนื่องด้วยข้าพเจ้า...................................................................................ได้รับมอบหมายใหป้ฏิบัติหน้าท่ี 
  อยู่เวร  ผู้ตรวจเวร คณะ......................ประจำวัน.................ท่ี.........เดือน........................พ.ศ. ..............
แต่มีความจำเป็นไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าท่ีได้ 
        จึงขออนุญาตแลกเปล่ียนหน้าท่ีกับ........................................................................ซ่ึงข้าพเจ้าปฏิบัติหน้าท่ี
แทนในวันท่ี............เดือน...........................................พ.ศ. ....................และ........................................................ 
จะมาปฏิบัติหน้าท่ีแทนข้าพเจ้าในวันท่ี............เดือน...............................................พ.ศ. ....................... 

        จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 
        ลงช่ือ............................................................           ลงช่ือ.................................................................... 
             (............................................................)                  (.................................................................) 
                           ผู้แลกเปล่ียนเวร                                               ผู้ขอเปล่ียนเวร 

        ลงช่ือ................................................................         ลงช่ือ................................................................ 
              (..............................................................)                           (นายวิทวัส   ชูจิตร) 
               หัวหน้าคณะ.........................................                              หัวหน้างานคณะ 

ความคิดเห็นรองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานบุคคล 
ได้ตรวจสอบแล้ว เห็นสมควร........................................................................................................... 
                                         ลงช่ือ..................................................รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารงานบุคคล 
                                                 (นางพรรณี  ศรีสยามไพศาล) 

......../............/........... 

ค าสั่ง  อนุญาต    ไม่อนุญาต 

    ลงช่ือ.................................................................... 
              (นายวัชรพงษ์  แพร่หลาย)  

                                          ผู้อำนวยการโรงเรียนสีกัน (วัฒนานันท์อุปถัมภ์) 

                                                        ............/................./................. 

 แบบขออนุญาตเปลี่ยนเวรประจ าคณะ 
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
โรงเรียนสีกัน (วัฒนานันท์อุปถัมภ์) 

บุคคล ๓ 


